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Instrukcja ustanawiania zabezpieczen nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych Umowy o powierzenie grantu
na Transformacje cyfrowa

Postanowienia ogodlne

Obowigzkowym zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy
o powierzenie grantu jest weksel wtasny in blanco opatrzony klauzulg ,bez protestu” wraz
z deklaracjg wekslowg oraz w przypadkach okreslonych w Umowie wraz z poreczeniem
wekslowym.

ARP S.A. jest uprawniona do wskazania wymaganego dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajagcych z Umowy o powierzenie grantu, o ile uzna za konieczne
ustanowienie i wniesienie takiego zabezpieczenia przez Grantobiorce. Wymagang przez ARP S.A.
formga zabezpieczenia dodatkowego jest w szczegdlnosci gwarancja bankowa.

Po przeprowadzeniu oceny zdolnosci Wnioskodawcy do zawarcia Umowy oraz zasadnosci
wprowadzenia dodatkowego zabezpieczenia, o ktérej mowa w § 11 ust. 4 Regulaminu, ARP S.A.
wysyta do Wnioskodawcy pismo zawierajgce informacje o wyniku oceny, a takze o wymaganych
zabezpieczeniach nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z Umowy o powierzenie
grantu, warunkach ich ustanowienia, wymaganych oswiadczeniach i dokumentach.

W informacji, o ktorej mowa w ust. 3 ARP S.A. okresSla wymagane warunki ustanowienia
zabezpieczenia dodatkowego (jezeli dotyczy), w szczegdlnosci wymagang forme i wysokos¢
zabezpieczenia oraz wymagany okres ustanowienia zabezpieczenia.

W przypadku wymagania przez ARP S.A. ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy o powierzenie grantu, Wnioskodawca przed
podpisaniem Umowy zobowigzany jest do ztozenia deklaracji potwierdzajacej zgode na
ustanowienie i wniesienie wymaganego przez ARP S.A. dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy o powierzenie grantu. Deklaracja sktadana jest na
wzorze, ktdry zostanie udostepniony przez ARP S.A. poprzez Sl Dig.IT.

Whnioskodawca bedacy osobg fizyczng oraz wspdlnicy spotek cywilnych, pozostajgcy w zwigzku
matzenskim w ustroju wspdélnosci majgtkowej zobowigzani sg, wraz z deklaracjg, o ktérej mowa
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10.

11.

wust. 5, przedstawi¢ ARP S.A., wyrazone w formie pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym, oswiadczenie wspoétmationka o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez
Whnioskodawce zobowigzania w postaci zawarcia Umowy o powierzenie grantu. Oswiadczenie
sktadane jest na wzorze, ktdry zostanie udostepniony przez ARP S.A. poprzez S| Dig.IT.

Dokument zabezpieczenia prawidtowe] realizacji zobowigzan wynikajgcych z Umowy oraz inne
dokumenty i oswiadczenia, jezeli s3 wymagane, powinny zosta¢ podpisane i ztozone w ARP S.A.
w terminie wynikajgcym z Umowy.

Do wystawienia dokumentu zabezpieczenia prawidtowe] realizacji zobowigzarh wynikajgcych
z Umowy umocowane s3 osoby, ktére w Swietle ustawy, dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu
z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) sg uprawnione do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujg, w zakresie zarzagdu mieniem i/lub
zaciggania zobowigzan finansowych.

Jezeli dokument zabezpieczenia majg podpisac¢ osoby inne niz okreslone w ust. 8, wowczas muszg
one legitymowac sie petnomocnictwem szczegdlnym upowazniajgcym do dokonania okreslonej
czynnosci ustanowienia zabezpieczenia w imieniu Grantobiorcy, na rzecz ARP S.A., podpisanym
facznie przez osoby, o ktérych mowa w ust. 8 i wystawionym przed datg wystawienia dokumentu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.

Grantobiorca ma obowigzek przedstawic¢ na zgdanie ARP S.A. réwniez inne dokumenty niezbedne
do prawidtowego ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z Umowy.

Wszystkie dokumenty dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z Umowy podlegajg akceptacji ARP S.A. Dopiero po uzyskaniu akceptacji ARP S.A. w tym zakresie,
zabezpieczenie uznaje sie za prawidtowe oraz spetniajgce wymagania ARP S.A. i po jego
ustanowieniu moze zosta¢ wyptacony Grantobiorcy Grant, o ile spetnione zostang pozostate
przestanki okreslone w Umowie o powierzenie grantu.

Instrukcja wypetniania weksla in blanco i deklaracji wekslowej

Do wystawienia weksla in blanco oraz podpisania deklaracji wekslowej umocowane sg osoby, ktére
w Swietle ustawy, dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sgdowego) sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu,
ktoéry reprezentujg w zakresie zarzagdu mieniem lub zaciggania zobowigzan majgtkowych.

Jezeli weksel in blanco majg podpisa¢ osoby inne niz wymienione w pkt. 1 powyzej, wéwczas
powinny one przedstawi¢ petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla na rzecz ARP S.A.
podpisane tgcznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 1 i wystawione przed datg wystawienia
weksla. Podpisy na petnomocnictwie muszg zosta¢ poswiadczone przez notariusza. Podpisanie
weksla przez petnomocnika wymaga przedtozenia oryginatu petnomocnictwa udzielonego
w formie pisemnej, z notarialnym poswiadczeniem podpisu mocodawcy.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg oraz wspdlnicy spoétek cywilnych
pozostajgce/y w zwigzku matzeriskim podpisuja weksel tgcznie ze wspdtmatzonkami.
Wspdtmatzonek powinien podpisac sie na wekslu in blanco (pod podpisem wystawcy weksla wraz
z odrecznym wpisaniem nad podpisem wyrazu ,,Poreczam”) oraz na deklaracji wekslowej oraz
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ztozy¢ oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania wekslowego przez matzonka
(w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby
upowaznionej przez ARP S.A.).

Podpis wspotmatzonka nie jest wymagany jesli:

a) ustanowiona zostata rozdzielno$¢ majatkowa, co powinno zosta¢ udokumentowane kopia
dokumentu potwierdzajgcego rozdzielno$¢ majgtkowg poswiadczonego notarialnie za
zgodno$é z oryginatem, przy czym umowa matzenska o ustanowieniu rozdzielnosci
majatkowej musi zostac zawarta przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu, lub;

b) osoba fizyczna nie pozostaje w zwigzku matzenskim — co powinno zosta¢ udokumentowane
stosownym o$wiadczeniem tej osoby.

Weksel wraz z deklaracja wekslowg sktadany jest na wzorze udostepnionym przez ARP S.A.
poprzez S| Dig.IT. Wzory pozostatej dokumentacji zwigzanej z ustanowieniem zabezpieczen
i wymaganymi oswiadczeniami zostang udostepnione przez ARP S.A. poprzez Sl Dig.IT.

Podpisanie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg przez osoby upowaznione musi nastgpic
w obecnosci notariusza (wéwczas uwierzytelnia on ztozone podpisy) lub upowaznionego
pracownika ARP S.A.

Podpis na wekslu oraz na deklaracji wekslowej jest sktadany wtasnorecznie. Osoby upowaznione
do wystawienia weksla wraz z deklaracjg wekslowg sktadajg podpis (-y) na wekslu i deklaracji
wekslowej czytelnie (tzn. petne imie i nazwisko) wraz z podaniem funkcji (funkcja osoby
upowaznionej wpisywana jest na wekslu i deklaracji wekslowej odrecznie lub poprzez
zamieszczenie pieczatki imiennej, ktéra zawiera informacje o petnionej funkcji), a Grantobiorcy
bedacy osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg pod czytelnym podpisem
wpisujg numer PESEL. Jezeli wystawcg weksla jest osoba prawna, podpis jest sktadany pod
pieczatka firmowg wystawcy odcisnietg w prawym dolnym rogu awersu weksla. Podpisy ztozone
na wekslu i deklaracji wekslowej nie moga by¢ sktadane drukowanymi literami.

Petnomocnik sktada na wekslu i deklaracji wekslowej czytelny podpis (tzn. petne imie i nazwisko)
wraz z okresleniem charakteru sktadanego podpisu poprzez np. uzycie sformutowania ,jako
petnomocnik”.

Poreczyciel sktada na wekslu i deklaracji wekslowej czytelny podpis (tzn. petne imie i nazwisko),
wraz z okre$leniem charakteru sktadanego podpisu, poprzez wpisanie odrecznie powyzej podpisu
sformutowania ,,poreczam”. Poreczyciele bedacy osobami fizycznymi pod czytelnym podpisem
wpisujg numer PESEL.

Podpisy ztozone na wekslu i deklaracji wekslowej sg potwierdzane przez notariusza odrebnie.
Podpisy na wekslu notariusz poswiadcza na dodatkowym dokumencie, tzw. przedtuzku lub
doklejce. Potwierdzenie notarialne wraz z blankietem wekslowym stanowi integralng catos¢,
poprzez opieczetowanie przez notariusza obu dokumentéw. Druk weksla nie moze byc
opieczetowany pieczecig notariusza w miejscu przewidzianym dla innych elementéw weksla.
Niedopuszczalne jest umieszczenie jakichkolwiek adnotacji notariusza na odwrotnej stronie
(rewersie) weksla, co oznacza, ze nie mozna przekresli¢ rewersu weksla, ani przystawi¢ pieczeci
z napisem ,strona pusta”. Potwierdzenie podpisdw na deklaracji wekslowej moze nastgpié
zarowno na odrebnym dokumencie na trwale przymocowanym do deklaracji wekslowej lub na
odwrotnej stronie tej deklaracji.



Zatacznik nr 15 do Wzoru Umowy o powierzenie grantu na Transformacje cyfrowq
stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Regulaminu Konkursu na Transformacje cyfrowg nr 1/2025
w ramach Projektu niekonkurencyjnego grantowego ,,Dig.IT. Transformacja cyfrowa”

10. Prawidtowo wystawiony weksel powinien zawiera¢ w prawym dolnym rogu przedniej strony
weksla:

a) czytelny(-e) popis(-y) Grantobiorcy (oraz ewentualnie jego wspdtmatzonka w przypadku oséb
fizycznych bedacych w zwigzku matzeriskim i nie posiadajgcych rozdzielnosci matzenskiej) wraz
podaniem funkcji oséb upowaznionych do wystawienia weksla,

b) numer PESEL wpisany ponizej ztozonego podpisu w przypadku, gdy Grantobiorcg jest osobg
fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg,

c) pieczatke firmowa Grantobiorcy (pieczatka firmowa nie jest wymagana w przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢),

d) w przypadku, gdy wystepuje poreczyciel/e czytelny(-e) popis(-y) poreczyciela(-li) wraz
z odrecznie wpisanym nad podpisem sformutowaniem ,poreczam” oraz wraz z numerem PESEL
wpisanym pod ztozonym podpisem.

11. Wytyczne dotyczgce poprawnego przygotowania weksla in blanco oraz deklaracji wekslowej:

Forma prawna .
. Weksel Deklaracja wekslowa Dodatkowe dokumenty
Grantobiorcy

W zaleznosci od stanu faktycznego

nizej wymienione dokumenty:

- oryginat petnomocnictwa
szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych
z notarialnie poswiadczonym
podpisem w przypadku dziatania
przez petnomocnika,

- podpis wiasciciela, - kopia aktu notarialnego
- podpis wspétmatzonka o rozdzielnosci majgtkowe;j (jesli
- podpis wtasciciela, (jezeli nie ma taka istnieje) poswiadczona za
- podpis rozdzielnogci zgodnos¢ z oryginatem przez
wspdtmatzonka majatkowej) notariusza,
Osoba fizyczna o ) ) )
(jezeli nie ma - o$wiadczenie wspétmatzonka
rozdzielnosci Wz6r deklaracji wekslowej 0 wyrazeniu zgody na zaciggniecie

majatkowej) gdy wystaweq weksla jest zobowigzania wekslowego przez
. Grantobiorce z podpisem
osoba fizyczna prowadzgca

dziatalnodé gospodarczg wspotmatzonka notarialnie

poswiadczonym albo ztozonym
w obecnosci osoby upowaznionej
przez ARPS.A,,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody
przez Grantobiorce na udzielenie
przez wspotmatzonka poreczenia
wekslowego na wekslu in blanco
z podpisem notarialnie

poswiadczonym albo ztozonym
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w obecnosci osoby upowaznionej
przez ARP S.A,,

oswiadczenie o niepozostawaniu
w zwigzku matzeriskim

Spétka cywilna

podpisy wszystkich
wspdlnikdw,
podpisy
wspoétmatzonkéw
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majatkowej)

- podpisy wszystkich
wspdlnikow

- podpisy

wspotmatzonkow (jezeli

nie ma rozdzielnosci
majatkowej)

Wzor deklaracji wekslowej
gdy wystawcq weksla jest

osoba fizyczna prowadzgca

dziatalnos¢ gospodarczq

1. Kopia umowy spotki potwierdzona

za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie
z Regulaminem;

2. Dla kazdego ze wspdlnikow w

zaleznosci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:
oryginat petnomocnictwa
szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych

z notarialnie poswiadczonym
podpisem w przypadku dziatania
przez pethomocnika,

kopia aktu notarialnego

o rozdzielnosci majgtkowe;j (jesli
taka istnieje) poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez
notariusza,

oswiadczenie wspotmatzonka

0 wyrazeniu zgody na zaciggniecie
zobowigzania wekslowego przez
Grantobiorce z podpisem
wspodtmatzonka notarialnie
poswiadczonym albo ztozonym

w obecnosci osoby upowaznionej
przez ARP S.A.,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody
przez Grantobiorce na udzielenie
przez wspotmatzonka poreczenia
wekslowego na wekslu in blanco
z podpisem notarialnie
poswiadczonym albo ztozonym
w obecnosci osoby upowaznionej
przez ARPS.A,,

oswiadczenie o niepozostawaniu
w zwigzku matzenskim.

Spotka jawna,
spotka
komandytowa,
spotka

pieczatka firmy,
podpisy oséb
upowaznionych do

- pieczatka firmy,
- podpisy oséb
upowaznionych do

Oryginat petnomocnictwa
szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie
poswiadczonym podpisem
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komandytowo-
akcyjna

reprezentowania
zgodnie z KRS

reprezentowania
zgodnie z KRS

Wzor deklaracji wekslowej
gdy wystawcg weksla jest
osoba prawna

w przypadku dziatania przez
petnomocnika

sp.zo.0.lubS.A.

- pieczatka firmy,

- podpisy 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

- pieczatka firmy,

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

Wzor deklaracji wekslowej
gdy wystawcg weksla jest
osoba prawna

Oryginat petnomocnictwa
szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie
poswiadczonym podpisem

w przypadku dziatania przez
petnomocnika

Fundacje,
stowarzyszenia

- pieczatka firmy,

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

- pieczatka firmy,

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

Wzor deklaracji wekslowej
gdy wystawcq weksla jest
osoba prawna

Oryginat petnomocnictwa
szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie
poswiadczonym podpisem

w przypadku dziatania przez
petnomocnika

lll. Zabezpieczenie dodatkowe w postaci gwarancji bankowej

1. Przed ztozeniem deklaracji potwierdzajgcej zgode na ustanowienie zabezpieczenia w formie

gwarancji bankowej, wskazanej w pkt | ust. 5 Instrukcji, Wnioskodawca zobowigzany jest

zweryfikowaé, czy wybrany bank udzieli mu gwarancji bankowej na warunkach wskazanych

w informacji, o ktérej mowa pkt | ust. 4 Instrukcji oraz okreslonych w Instrukcji.

2. Koszty zwigzane z ustanowieniem gwarancji bankowej ponosi Grantobiorca.

3. Ustanowienie gwarancji bankowej mozliwe jest wytgcznie w banku prowadzgcym dziatalnos¢

gospodarczg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Gwarancja bankowa musi zawiera¢ wszystkie elementy wymagane przepisami prawa oraz

okreslone postanowieniami zabezpieczanej Umowy.

5. W tresci gwarancji powinny sie znalez¢é w szczegdlnosci nastepujgce elementy:

a)

b)

okreslenie Beneficjenta gwarancji, podmiotu, na zgdanie ktdrego wystawiono gwarancje

oraz Gwaranta,

wskazanie stosunku prawnego, ktdry jest zabezpieczany gwarancjg, w tym daty, numeru,

stron Umowy o powierzenie grantu,

bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie Gwaranta wobec ARP S.A. do zaptaty kwoty

nieprzekraczajagcej kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zgadanie ARP S.A., wraz
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z okresleniem terminu ptatnosci kwoty liczac od dnia otrzymania zgdania zaptaty kwoty
z gwarancji (maksymalnie 30 dni),

d) okreslenie tresci zadania zaptaty - Zadanie zaptaty moze zawiera¢ oswiadczenie, ze
Grantobiorca nie wykonat lub nienalezycie wykonat zobowigzania wynikajace z Umowy oraz
wskazanie kwoty przystugujgcej Beneficjentowi gwarancji z tego tytutu. Gwarant nie moze
wymagac umieszczenia w zgdaniu zaptaty oswiadczenia dotyczgcego wymagalnosci kwoty,
ktorej zaptaty zada Beneficjent gwarancji,

e) wskazanie adresu i sposobu przekazania zadania zaptaty kwoty z gwarancji przez
Beneficjenta gwarancji do Gwaranta (listem poleconym, kurierem lub w inny sposdb
wskazany przez ARP S.A.),

f) wskazanie kwoty gwarancji oraz terminu waznosci gwarancji, okreslonych zgodnie
z zabezpieczang Umowag,

g) wskazanie, iz w razie sporu sgdem wtasciwym bedzie sad siedziby Beneficjenta gwarancji.

6. Grantobiorca przed ustanowieniem zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej zobowigzany jest
przedtozy¢ do ARP S.A. projekt o$wiadczenia gwarancji celem uzyskania akceptacji ARP S.A.



